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ACTA No. 31 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Socialización del proyecto, 

compromisos comunitarios y cierre del proceso 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Municipio Calima, 12 de 

marzo de 2026 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

      6:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 

Caseta comuna Vereda La 

Cristalina  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:   Caseta comuna 

Vereda La Cristalina 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

• Saludo y verificación de la asistencia 

• Desarrollo de la formación 

• Cierre  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Socializar los proyectos comunitarios formulados durante el proceso formativo, 

promoviendo la retroalimentación, los compromisos comunitarios y la evaluación final 

de aprendizajes. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo y verificación de la asistencia 

Se inicia la jornada con el saludo a los participantes, la verificación de asistencia y 

la presentación general del propósito de la formación. 

 

2. Desarrollo de la formación 

 

La jornada inicia con la revisión final del proyecto comunitario, verificando que 

incluya diagnóstico, problema priorizado, justificación, objetivos, líneas de acción, 

plan operativo, recursos y mecanismos de seguimiento. 
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Luego se realiza la socialización de propuestas por parte de los participantes, 

permitiendo que cada grupo presente los avances construidos durante la 

formación. Después se desarrolla la retroalimentación del proceso formativo, 

destacando fortalezas, aspectos por mejorar y aprendizajes alcanzados. 

 

Más adelante se establecen compromisos comunitarios para la gestión del 

proyecto, resaltando la importancia de la participación, la organización y el trabajo 

colaborativo. Para finalizar este momento, se realiza la evaluación final de 

aprendizajes, valorando la comprensión de los temas trabajados y su aplicación en 

el contexto comunitario 

 

3. Cierre  

Se presentan las conclusiones finales, se reconoce la participación de los 

asistentes y se da cierre al proceso formativo. 

CONCLUSIONES 

• Los participantes socializaron las propuestas de proyectos comunitarios 

construidas durante la formación. 

• Se fortaleció la capacidad para identificar necesidades, formular soluciones y 

organizar acciones comunitarias. 

• Se establecieron compromisos para continuar gestionando iniciativas en 

beneficio de la comunidad. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Socializar el proyecto 

comunitario formulado 

durante la formación. 

Marzo 

2026 
Aprendices 

 

Ver asistencia 

Asumir compromisos 

comunitarios para la gestión 

del proyecto. 

Marzo 

2026 
Aprendices 

 

Ver asistencia 

Realizar cierre, evaluación y 

retroalimentación final del 

proceso. 

Marzo 

2026 
Instructor 

 

Ver Asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Aprendices Comunidad SI N/A Ver asistencia 

Instructor Sena SI N/A Ver asistencia 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados 
en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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